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DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SANDOMIERZU
z dnia 24 lipca 2017 roku

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania

Spolecznej w Sandomierzu z dnia 07.11.2014r. z péZn.zm.

dokument6éw finansowo-ksiggowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr OPS.021.1.155.2014 Dyrektora Osrodka Pomocy

Na podstawie art.69 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 roku poz.1870 z p6zn.zm.) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia

16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow

publicznych (Dz. Urz.M.F. nr 15, poz.84), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W instrukeji obiegu, kontroli wewngtrznej i archiwizowania dokumentéw finansowych w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Sandomierzu, stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr
021.1.155.2014 z dnia 07.11.2014r. z pdzn.zm. wprowadza si¢ zmiany w nastg¢pujacy sposob:

1. W zataczniku nr 4 do Instrukeji ,, Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 11, ktéry otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko stuzbowe | Stanowisko stuzbowe | Wzér podpisu | Wzér podpisu
upowaznionego zastepujacego upowaznionego | zastepujjcego
11 | Dokumentacja dot. podatku Matgorzata Kopeé Elzbieta Konwiak

dochodowego od 0sdb

fizycznych

St.referent ds. ksiggowosci

Referent ds. ksiggowosci
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2. W zataczniku nr 4 do Instrukcji ,,Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 22, ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko stuzbowe | Stanowisko stuzbowe | Wzér podpisu | Wzér podpisu
upowaznionego zastepujacego upowaznionego | zastgpujacego
22 | Zestawienie do WB Malgorzata Kope¢ Elzbieta Konwiak

zasitkow - $wiadczenia z
pomocy spolfecznej i z
zakresu $w. rodzinnych,
$w. wychowawczego,
funduszu alimentacyjnego ,
dodatkéw mieszkaniowych
itp. wyptacone w kasie
banku

Starszy referent
ds.ksiggowosci

Referent ds. ksiggowosci

nwféfu'

o

3. W zalaczniku nr 4 do Instrukcji ,, Wykaz 0sdb upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 23, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko sluzbowe | Stanowisko sluzbowe | Wzér podpisu | Wzor podpisu
upowaznionego zastepujacego upowaznionego | zastgpujgcego
23 | Refundacje zasitkéw z Malgorzata Kope¢ Elzbieta Konwiak

pomocy spotecznej —
wplyw na konto

Starszy referent
ds.ksiggowosci

Referent ds. ksiggowosci
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4. W zalaczniku nr 4 do Instrukeji ,, Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 24, ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko stuzbowe | Stanowisko stuzbowe | Wzér podpisu | Wzdr podpisu
upowaznionego zastgpujgcego upowaznionego | zastepujgcego

24 | Koszty postgpowania

egzekucyjnego i oplaty

komornicze dotyczace:

a) funduszu Matgorzata Kopeé Elzbieta Konwiak ‘-(\LO !

alimentacyjnego,. Starszy referent Referent ds. ksiggowosci &"’

$wiadczen rodzinnych, ds.ksiggowosci

Swiadczenia

wychowawczego, oplaty

sadowe

b) $wiadczen z pomocy Matgorzata Kopeé Elzbieta Konwiak !

spolecznej, zasitek celowy
powddz

Starszy referent
ds.ksiegowosci

Referent ds. ksiggowosci

ht&p&A
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5. W zalaczniku nr 4 do Instrukcji ,,Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 25, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko sluzbowe | Stanowisko stuzbowe | Wz6r podpisu | Wzér podpisu
upowaznionego zastepujacego upowaznionego | zastepujacego
25 | Zwroty dot. $wiadczen z Malgorzata Kopeé Elzbieta Konwiak

pomocy spolecznej,
$wiadczen rodzinnych,
$wiadczenia
wychowawczego, funduszu
alimentacyjnego i innych
Swiadczen np. z powodu
zgonu $wiadczeniobiorcy,
bigdnego rachunku
bankowego

Starszy referent
ds.ksiggowosci

Referent ds. ksiggowosci

rtwodu

i

6. W zataczniku nr 4 do Instrukcji ,, Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno-rachunkowej zmianie ulega pkt 26, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

wynagrodzen netto

Lp. | Rodzaj dokumentacji | Stanowisko stuzbowe | Stanowisko sluzbowe | Wzor podpisu | Wzér podpisu
upowaznionego zastepujgcego upowaznionego | zastepujgcego
26 | Dokumentacja do wyciagu Malgorzata Kopeé Elzbieta Konwiak :
bankowego dot. St.referent ds. ksiggowosci | Referent ds.ksiegowosci f“lbho CrA' (

pracownikdéw, potracen od
wynagrodzen oraz wyplata
netto uméw
cywilnoprawnych

§2

Pozostala czgé¢ instrukeji nie ulega zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiegowe;.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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